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INSTRUCAO NORMATIVA N° 007/2021/PROGRAD

Estabelece orienta¢des aos coordenadores de curso,
centrais de estagio, professores orientadores,
supervisores de estagio, unidades concedentes de
estdgio e alunos da graduagdo quanto aos
procedimentos para realizacdo dos estagios
curriculares obrigatdrios a partir da implantacao do
Sistema de Acompanhamento e Gestao dos Estagios
(SAGE).

A Pro-Reitoria de Graduagdo, no uso de suas atribuicdes e, CONSIDERANDO a Lei N°
11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estadgio de estudantes e o Relatorio Final
de Auditoria Interna da Universidade Federal do Tocantins N° RA/AUDIN-
UFT/0012702019.94347.

Emite a presente Instrucdo Normativa com objetivo de uniformizar o entendimento
sobre a realiza¢do dos estdgios obrigatorios dos cursos de graduag¢do da Universidade Federal
do Tocantins a partir da implantagdo do Sistema de Acompanhamento e Gestdo dos Estagios

(SAGE).
ESTABELECE:
Art. 1° Todos os estagios curriculares obrigatorios da universidade serdo operacionalizados por

meio do Sistema de Acompanhamento e Gestdo dos Estagios (SAGE), no endereco eletronico

http://sites.uft.edu.br/sage/.

Art. 2° O SAGE tem o objetivo principal aprimorar e modernizar o acompanhamento da politica

de estagios da Universidade Federal do Tocantins, de forma a atender a legislagdo vigente.

Art. 3° Sdo beneficios do SAGE:
a) Sistematizagdo, regularizagdo e padronizacao dos fluxos e procedimentos que envolvem

a implementacao da politica de estagios da Universidade Federal do Tocantins;



b) Reducido de falhas na instrucio dos processos de estagio, bem como inobservancias aos
procedimentos legais e normativos;

c) Geracao de indicadores de avaliagdo dos estidgios que possam fornecer diagnostico e
subsidios para as decisdes sobre a politica de estdgios da Universidade Federal do
Tocantins;

d) Integracdo da operacionalizagdo dos estagios obrigatorios com a avaliagdo pedagogica

realizada no SIE.

Art. 4° Para acessar o SAGE, todos os responsaveis envolvidos no processo de preenchimento
e assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (unidade concedente, supervisor, orientador,
aluno e instituicdo de ensino) deverdo realizar o cadastro no sistema, obtendo login e senha

pessoal e intransferivel.

Art. 5° E de responsabilidade dos professores orientadores e/ou alunos o inicio do
preenchimento do Termo de Compromisso de Estagio no SAGE, devendo incluir, além de
informagdes pessoais e de contato, o setor ou local de trabalho na unidade concedente, o
responsavel pela assinatura na unidade concedente, o orientador na instituicdo de ensino, o

supervisor na unidade concedente, o periodo e carga horéria de estdgio e o plano de atividades.

Art. 6° Apds o preenchimento inicial, todos as partes envolvidas com o Termo de Compromisso
de Estagio passam a ter acesso ao documento digital, podendo aceita-lo a partir da assinatura
no proprio sistema, ou entdo, revoga-lo, até que as partes envolvidas entrem em acordo sobre

os termos do documento.

Art. 7° O documento do Termo de Compromisso de Estdgio passa ter validade a partir da

assinatura de todas as partes envolvidas.

Art. 8° Apds a validade do Termo de Compromisso de Estagio, qualquer alteracdo deve ser

precedida de um Termo Aditivo ao Termo de Compromisso.

Art. 9° Todas as unidades concedentes com convénio ativo com a Universidade Federal do
Tocantins para receber estagiarios da instituicdo devem estar registradas no SAGE, sendo

requisito obrigatorio para o estabelecimento do estagio.

Art. 10° A implantacio do SAGE serd realizada em todos os cursos de graduagdo da

universidade da seguinte forma:

a) graduagdo presencial a partir do semestre letivo 2020/2, em modelo hibrido, que sdo



aceitos documentos no formato tradicional (em papel) e também de forma digital, com

as assinaturas no proprio sistema;

b) graduacdo presencial a partir do semestre letivo 2021/1, totalmente digital através de

assinaturas no proprio sistema;

c) graduagdo a distancia a partir do semestre letivo 2021/1, totalmente digital através de

assinaturas no proprio sistema;
Art. 11° Casos omissos ou extraordindrios serdo analisados pela Pro-Reitoria de Graduagao.

Art. 12° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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