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Este tutorial foi elaborado para facilitar o entendimento e 

Passos para trabalhar com tranqüilidade

1. Efetuar o login. 

2. Realizar o preenchimento do formulário com o

aula.   

3. É obrigatório salvar o arquivo do Programa da D

4. No diário eletrônico,  lançar diariamente o conteúdo ministrado na aula, assim como a frequência

5. Lançar as  notas e salvar parcialmente

6. Antes do encerramento definitivo do diário, 

7. Encerrar o diário, após a aplicação dos exames finais

8. Imprimir e entregar cópia do(s) diário(s)

Parfor, EAD, graduação regular, pós

9. Caso o nome de algum aluno não conste 

Possivelmente,  ele não está matriculado.
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Este tutorial foi elaborado para facilitar o entendimento e usabilidade da nova ferramenta.

 

tranqüilidade: 

o preenchimento do formulário com o Programa da Disciplina, de preferência no primeiro dia de 

o arquivo do Programa da Disciplina ou nada ficará gravado.

letrônico,  lançar diariamente o conteúdo ministrado na aula, assim como a frequência

otas e salvar parcialmente os dados,  durante o semestre. 

Antes do encerramento definitivo do diário, conferir todos os lançamentos. 

aplicação dos exames finais, quando houver. 

do(s) diário(s) para a Coordenação do Curso (obrigatório para todos 

regular, pós-graduação). 

não conste no diário ou no Moodle, verifique junto à Secretaria Acadêmica. 

está matriculado. 

COORDENAÇÃO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO E REGULAÇÃO DA GRADUAÇÃO 

usabilidade da nova ferramenta. 

de preferência no primeiro dia de 

gravado. 

letrônico,  lançar diariamente o conteúdo ministrado na aula, assim como a frequência. 

obrigatório para todos os cursos: 

, verifique junto à Secretaria Acadêmica. 



 

 

 

 

  

Nesta opção, você poderá acessar o Portal por meio de 
login e senha pré-definidos no SLU – Sistema de Login 
Unificado (atualmente login e senha do  e-mail). 

Evite senha de difícil memorização, ao criar seu e-mail ou 
alterar sua senha. 

 

 

Espaço destinado as últimas 

notícias publicadas no portal. 



 

 

 

Nesta opção, você poderá acessar 

todas as disciplinas vinculadas ao seu 

login. 

Nesta tela, você poderá 
acessar a lista dos diários do 

semestre  e a situação de cada 
turma. 

Utilize este ícone para abrir 

e lançar a frequência no(s) 

diário(s) do semestre. 

 

 

 

 



  

  

 

Cronograma 
individual das 

aulas semanais 

Excluir 

Copiar 
frequência 

 

Efetuar 
lançamentos 

Conteúdos 
e 

frequência. 
 

Horário 
individual das 

aulas 

Nesta tela, você deve digitar o conteúdo 

ministrado na aula. 

 

 



 

 

 

Faça a escolha do 

mês ou todos. 

 

 

 

Esta  tela apresenta todos os alunos matriculados.  
Para marcar as presenças e as faltas, você terá duas opções: 
1) Colocar presença para todos os alunos utilizando o indicador 

ao lado e depois marcar as faltas por aluno e por aula. 
2) Colocar a falta ou a presença  individualmente para cada 

aluno, por aula. 

É possível copiar a frequência para 

outro o mês ou para todos os meses 

do semestre, lembrando que a cópia 

permanecerá relativa ao dia 

selecionado. 



 

 

Neste ícone, você poderá 
imprimir os diários, os 

relatórios de frequência ou 
outros relatórios. 

 

 

 



 

 

Nesta tela, você poderá acessar a 

relação de diários disponíveis e 

vinculados ao seu CPF. 

 

 

 



 

 

Se visualizar este 

ícone, Ignore. Esta 

coluna %, faz parte 

do cálculo do 

sistema. 

Recomendações: 
 

• Trabalhe normalmente com o padrão utilizado na UFT,  Nota 1, Nota 2 e Exame Final. 

• Faça simulações para consultar a situação do aluno, no que se refere à aprovação ou 
reprovação. 

• O Exame final só será liberado se o aluno tiver direito a realizar o exame, ou seja:  tiver 
obtido média  entre  4,0 e 6,9. 

• Os lançamentos efetuados serão visualizados simultaneamente pelos alunos. Sendo 
lançamento parcial, os dados poderão ser retificados. 

Utilize este 
botão para 

salvar os 
lançamentos 
realizados no 

dia. 
(Lançamento 

parcial) 

Utilize este botão 
para encerrar o 

diário. Após este 
procedimento, não 

será permitida 
alteração alguma. 

Encerramento 
definitivo. 

 

 



 

 

Utilize este botão para colocar o Programa da Disciplina. Cole 

aqui conteúdo programático.    

Os alunos terão acesso a este documento. 

Utilize o modelo pré-definido de Programa de 

Disciplina. Copie e cole-o aqui. 

Você também poderá copiar os dados de outra 

turma. 

 

 

 



 

MODELO PRÉ-DEFINIDO DO PROGRAMA 

DE DISCIPLINA. 



 

 

Após colar  o modelo pré 

definido. 

O próprio professor coloca sua turma no 

Moodle, só é liberado as turmas que a 

coordenação  define na oferta que podem ser 

enviadas. 

 

 

 



 

 

Demais necessidades ou dúvidas podem ser esclarecidas: 3232 8071 ou sie.prograd@uft.edu.br 

 

 

 

O envio pode ser realizado quantas vezes for necessário, 

no caso de não aparecer algum aluno no diário ou 

moodle é porque o mesmo não está matriculado. 

 

 


