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EDITAL N° 01/2016 — SAP ,
SELECAO PARA ESTAGIO NAO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

A Universidade Federal do Tocantins (UFT), por meio da Coordenagdo
Administrativa e Financeira do Campus de Palmas torna publico o edital de selecio para
estagio curricular ndo obrigatério no Setor de Apoio ao Professor (SAP), de acordo com os
termos a seguir.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO TOCANTINS

1. DAS DISPOSICOES GERAIS E OBJETIVOS

1.1. O estagio curricular ndo obrigatério ¢ um ato educativo escolar supervisionado, de carater
tedrico-pratico, que tem por objetivo principal proporcionar ao estudante a aproximacao com a
realidade profissional, com vistas ao aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e pedagdgico
de sua formagao académica. O Programa de Estagio Nao obrigatério da UFT objetiva favorecer a
ampliagdo e diversificagdo dos campos de estigio para os discentes desta Instituicdo,
oportunizando a realizagao de estagios ndo-obrigatorios nos setores da UFT.

1.2. O presente edital é regido pelos seguintes instrumentos legais:
a) Lein® 11.788 de 2008 que dispde sobre o estagio de estudantes,

b) Resolugao Consepe n°20/2012 que dispde sobre as normas para os estagios curriculares
ndo obrigatdrios realizados por estudantes regularmente matriculados na Universidade
Federal do Tocantins (UFT),

¢) Orientagdo Normativa n.° 7, de 30 de outubro de 2008, do ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.

1.3. As atividades de estagio desenvolvidas neste programa serdo orientadas por docentes da
UFT, responsaveis pelo componente curricular Estagio, do curso que o discente estd matriculado
e supervisionadas por servidores técnico-administrativos ou docentes com formagdo e/ou
experiéncia na area especifica do estagio.

1.4 Para realizagdo do Estagio curricular ndo obrigatorio, no ambito da UFT, as atividades
desenvolvidas pelo estagiario devem ter correlagdo com a area de estudos do curso em que o
estagiario estiver regularmente matriculado.

1.5. Os discentes concorrentes as vagas divulgadas neste Edital deverdo disponibilizar carga
horéria de 30 (trinta) horas semanais para as atividades de estdgio, para a qual receberdo uma
bolsa no valor de R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) e auxilio transporte no valor de R$ 132,00
(cento e trinta e dois reais) totalizando R$ 652,00 (seiscentos e cinquenta e dois reais).

2. DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

2.1. O candidato a bolsa deve atender aos seguintes requisitos:

a) estar regularmente matriculado e frequente no curso de Administragdo, Ciéncias
Contabeis ou Ciéncias Econdomicas (cursos de graduacao) da UFT;

b) ter disponibilidade para cumprir a carga horaria de 30 (trinta) horas semanais;



¢) nao ser aluno formando no semestre de ingresso no Estagio;

d) ter obtido aprovacdo em, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos créditos
cursados no semestre anterior;

e) ter cursado ou estar cursando disciplinas da area a ser desenvolvida no estagio.

3. DOS CRITERIOS DE SELECAO

3.1. Documentos necessarios para inscri¢ao, a serem entregues no setor responsavel pela selegao:
a) Curriculum Vitae, constando dados pessoais (enderecgo, telefone e correio eletronico);
b) Historico escolar atualizado.

3.2. A selecdo constara de duas etapas classificatdrias:
a) a primeira etapa constara de avaliagao dos curriculos e analise dos histéricos escolares;

b) a segunda etapa constara de entrevista realizada por uma banca, composta por 2 (dois)
Técnicos Administrativos da Universidade Federal do Tocantins.

3.3. O ndo comparecimento na data e horario determinado para entrevista implicard em
eliminacao do candidato.

3.4. Em caso de empate sera utilizado o critério de disponibilidade de carga horaria continua,
conforme analise do comprovante de matricula ou aquele que tiver maior idade.

3.5. As inscrigdes com documentagdo incompleta ou que ndo atendam as condi¢des de
participacgao serao indeferidas no processo de homologacao.

4. DO CRONOGRAMA

Evento Data e Horario Local
Divulgacao do edital 18/03/2016 www.uft.edu.br
De 21/03/2016 a 22/03/2016 | Coordenagao Administrativa e
Periodo de inscrigdes (das 8h as 12h e Financeira
das 14h as 18h) Sala 22 do Bloco Bala I1
Homologagao das inscri¢des 23/03/2016 www.uft.edu.br
24/03/2016 Coordenacdo Administrativa e
Entrevistas (das9h as 12h e Financeira
das 14h30 as 17h30) Sala 22 do Bloco Bala I1
Enviar e-mail para
Prazo para recursos 25/03/2016 admeup@uft.edu.br
Divulgagao do resultado final 28/03/2016 www.uft.edu.br




5. DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1. Faz parte deste edital o seguinte anexo:
Anexo I — Numero de Vagas

5.2. Apds publicacdo do resultado final do processo seletivo, o discente aprovado nas etapas
seletivas deverd se apresentar ao local que serd indicado para entrega dos documentos para
efetivacdo do estagio.

5.3. O inicio do estagio estad condicionado a aprovagao do Plano de Atividades do Estagidrio que
sera elaborado em acordo das trés partes (Unidade concedente, Professor Orientador e
Estagiario), tendo em vista que tais atividades deverao ser compativeis com o curso frequentado
pelo discente.

5.4. O estagio podera ser suspenso pela Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios a
qualquer momento, caso haja notificagdo comprovada do n3o cumprimento das normas e
legislagao propria e/ou orientagdes deste Edital.

5.5. Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Comissdo de Selecao.

5.6. Mais informagdes podem ser obtidas pelo telefone (63) 3232-8183, pelo e-mail
estagiopalmas@utft.edu.br ou no site www.uft.edu.br.

Palmas, 18 de margo de 2016

MAXLEY MENDES MORATO
Coordenacao Administrativa ¢ Financeira
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EDITAL N° 01/2016 — SAP
ANEXO I - NUMERO DE VAGAS

ATIVIDADES QUE SERAO NUMERO
SETOR CURSO DESENVOLVIDAS DE VAGAS
Operar Sistema de gestao SIE; Auxiliar
nas demandas administrativas; Atender e
Administragdo ou orientar o publico quanto a servigos e
Setor de Apoio ao Ciéncias Contabeis ou | processos do SAP; Realizar a entrega de
Professor-SAP (Campus Ciéncias Econdmicas | materiais administrativos ao professor; 01 (uma)
de Palmas) (cursos de graduacdo) | Organizacdo de documentos e elaboragao
da UFT de correspondéncias oficiais; Auxiliar O
professor em operagdes com
computador;




